»HRB

solutions

https://www.hrbsolutions.eu/?post_type=jobs&p=20695

Assistente de Projeto - Lisboa Hiring organization
HRB SOLUTIONS

Description

A HRB Solutions encontra-se em processo de Recrutamento para empresa lider

na otimizagdo de custos e gestao de relagdes com fornecedores. No seguimento da

sua estratégia de consolidagdo e crescimento, o nosso Cliente pretende recrutar

um Técnico de Gestao e Projeto (M/F).

Employment Type

Date posted
Outubro 8, 2021

Responsibilities

¢ Acompanhamento dos projetos de otimizagao de resultados nas diferentes
etapas;

¢ Analise e recolha de elementos documentais (ex: faturas e contratos);

¢ Elaboracgédo de relatérios sintese dos dados recolhidos;

¢ Preparacao de cadernos de encargos;

¢ Recolha de propostas de fornecedores;

¢ Suporte a implementacéo de projetos;

Elaboragao de Relatérios de Acompanhamento;

¢ Qutras tarefas administrativas de suporte.

Qualifications

¢ Recém-licenciado ou Finalista na area de Economia, Engenharia (Energia)
ou Saude;

e Experiéncia profissional prévia (preferencial);

e Dominio do inglés;

¢ Bons conhecimentos de informatica na 6tica do utilizador (Windows/Office);

* Conhecimentos avancados de Excel e Power Bl (preferencial);

¢ Capacidade de autonomia, comunicagao, gestéo de tarefas, organizagéo e
planeamento;

¢ Raciocinio analitico, estratégico e atengéo ao detalhe.

Job Benefits

¢ Formacao e perspetivas de evolugao;

¢ Ambiente de trabalho jovem e dindmico;

¢ Integragdo numa equipa lider no seu mercado;

¢ Plano de progresséo de carreira, iniciando-se com uma Formagéo em
Contexto Pratico + Estagio IEFP (9 meses).
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