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Assistente de Projeto – Lisboa 
Description
A HRB Solutions encontra-se em processo de Recrutamento para empresa líder
na otimização de custos e gestão de relações com fornecedores. No seguimento da
sua estratégia de consolidação e crescimento, o nosso Cliente pretende recrutar
um Técnico de Gestão e Projeto (M/F).

Responsibilities

Acompanhamento dos projetos de otimização de resultados nas diferentes
etapas;
Análise e recolha de elementos documentais (ex: faturas e contratos);
Elaboração de relatórios síntese dos dados recolhidos;
Preparação de cadernos de encargos;
Recolha de propostas de fornecedores;
Suporte à implementação de projetos;
Elaboração de Relatórios de Acompanhamento;
Outras tarefas administrativas de suporte.

Qualifications

Recém-licenciado ou Finalista na área de Economia, Engenharia (Energia)
ou Saúde;
Experiência profissional prévia (preferencial);
Domínio do inglês;
Bons conhecimentos de informática na ótica do utilizador (Windows/Office);
Conhecimentos avançados de Excel e Power BI (preferencial);
Capacidade de autonomia, comunicação, gestão de tarefas, organização e
planeamento;
Raciocínio analítico, estratégico e atenção ao detalhe.

Job Benefits

Formação e perspetivas de evolução;
Ambiente de trabalho jovem e dinâmico;
Integração numa equipa líder no seu mercado;
Plano de progressão de carreira, iniciando-se com uma Formação em
Contexto Prático + Estágio IEFP (9 meses).
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HRB SOLUTIONS
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