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Técnico de Contabilidade Trainee – Lisboa
Description
A HRB Solutions encontra-se a recrutar para Organização sem fins lucrativos que
actua na ajuda humanitária a crianças desfavorecidas. Como parte da sua
estratégia de crescimento e consolidação o nosso Cliente pretende recrutar um
Técnico de Contabilidade Trainee (M/F).

Responsibilities
A reportar à Direção Financeira e Património, o(a) candidato(a) deverá ter as
seguintes responsabilidades:

Organização, preparação, classificação e registo de documentos
contabilísticos;
Preparação Mapas Tesouraria;
Controlo e verificação mensal do fecho contabilístico;
Análise e verificação mensal das faturas em receção e conferência;
Arquivo de documentos contabilísticos;
Reconciliações de contas bancárias e contas correntes;
Controle da emissão de recibos de todos os donativos;
Apoio na gestão de stocks, nomeadamente valorização de entradas e
saídas;
Inventários;
Especialização mensal;

Coordenação do fecho mensal com o gabinete de contabilidade externo,
contabilidade analítica e orçamental.

Qualifications
Para o desempenho desta função valorizam-se as seguintes características:

Responsável, organizado(a) e empenhado(a);
Capacidade de iniciativa, dinamismo e proatividade;
Interesse e empatia com causas sociais;
Resiliência e profissionalismo;

Job Benefits

Plano de progressão na carreira, iniciando-se com Estágio Emprego IEFP
(9 meses).
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